YTBEPXJIEHbBI
Pemenuem [lpaBnenns KOHII
(mpotokost Ne 15 ot 01.11.2024)

YcaoBus MPOXO0KACHUA CTA’KUPOBKH JIJIAA JIHUII,
NPETCHAYIOIIHUX HA JOZKHOCTh HOTaApuyca

I. O01mue mosoKeHUA

1.1. Hacrosume YcnoBus mpoOXOKI€HUS CTAKUPOBKU ISl JIUL, MPETEHAYOIINX
Ha JOJDKHOCTh HOTapuyca (najnee — YenoBusi) pa3paboTaHbl B cOOTBETCTBUU ¢ OCHOBaMU
3akoHoaarenbeTBa Poccuiickoit @enepanmn o Horapuare, llopsaakoM mnpoxoxaeHus
CTQXXKHPOBKH JIMI[AMH, MPETEHAYIOIMIMMHA Ha JOKHOCTh HOTapUyca, YTBEPKIACHHBIM
[Tpukazom MunucrepctBa toctuuuu Poccuiickoit @enepanun ot 29.06.2015 Ne 151,
TpynoBeiM komekcoMm Poccuiickoit denepannu u ABISIIOTCS 00s3aTEIBHBIMHU TSI BCEX
CTaXEPOB U PYKOBOJIUTEIIEH CTAXKUPOBKHU.

1.2.  CraxupoBka OCyHIECTBIIETCS B  cOOTBeTcTBUU C  [Iporpammoit
CTQXHUPOBKH, KoTopas  yrBepxkmaaercs IlpaBnenmem  KupoBckoit — obmacTHOM
HOTapuanpHOM manarsl (nanee — mnanara, KOHII). [Iporpamma cTakupoBKU SBISETCS
€MUHON U 00sI3aTeIbHOMN VISl BCEX CTAXKEPOB U PYKOBOAUTEIIEH CTAXKUPOBKU U COMCPKUT
IIEpPEYEHb MEPOIPUITUN, HANPABICHHBIX HA I[IOJYYEHUE CTAXEPOM CIEHUAIBHBIX
TEOPETUYECKUX 3HAHWHA, TPHOOPETCHHE MPAKTUYCCKUX HABBIKOB IO COBEPIICHHUIO
HOTapHUaIbHBIX IEUCTBUN U OpraHu3aluy paboOThl HOTapUyca.

1.3. WHnuBuayanbHBIA IUIAH CTaXUPOBKU pa3padarbiBaeTcsl Ha OCHOBAHHMHU
[IporpaMmbl CTaXKUPOBKU PYKOBOIUTEIEM CTAXUPOBKU O popme (mpusioskenue Ne 1) u
yrBepxaaerca pemenueM [Ipasnenus KOHII. B unaMBHIyanbHOM IJIaHE CTa>KUPOBKHU
OTpa)KaeTcs MEePEeYEeHb TEOPETUUECKUX BOIMPOCOB, MOJIEKAIIMX OCBOCHHIO B IPOLECCE
MIPOXOXKJICHUSI CTAXKUPOBKH, a TaKXKe MEpPONPHUSITHSI, HAIIPABJICHHbIE HA (HOPMHUPOBAHUE
y CTaxepa TMPAaKTUYECKUX HABBIKOB pa0OThl, YMEHUS COCTABISTH IPOEKTHI
HOTapUAJIbHBIX JIOKYMEHTOB, IPUMEHITh OCHOBBI HOTAPUAJIBHOTO AEJI0IPOU3BOJICTBA.

I1. Cpok cTakupoBKH.

2.1. Cpok npoxoXJIeHUs! CTaXKUPOBKU COCTABIIAET OAUH TO/.

2.2. CpoK CTaXUpPOBKH MOXKET OBITh COKpAIleH COBMECTHBIM pelICHUEM
VYrpasnennss Munucrepctsa roctuiun Poccutickoit @enepanuu mo Kuporckoit obnactu
(manee — Ynpasnenne) u KOHII, npu sTom oO011ast pooKUTEIbHOCTh CTAXKUPOBKH HE
MOXET OBITh MEHEee IleCTH MecsleB. PeleHne o COKpalleHHMM CpOKa CTaKUPOBKH
IIPUHUMAETCSI HA OCHOBAHUHU 3asIBJICHHS CTAXEPa, a TAKIKE XOJATANCTBA U 3aKJIFOYECHUS
00 UTOrax CTaXKUPOBKHU PyKOBOAUTEINSI CTaXXKUPOBKH. COKpaIlleHHe CpOKa CTAXKUPOBKU HE
OCBOOOXKJIaeT CTa)xkepa OT OOS3aHHOCTH OCBOUTH [IporpamMmy CTaXMpOBKM B IOJHOM
oObeMme.

2.3. Cpok CTaXUpPOBKH NPOJIJIEBAETCS COBMECTHBIM PELICHUEM YNPABICHUS U
KOHII Ha BpeMsi OTCYTCTBHSI CTakepa B IIEPUOI IMPOXOKIACHUS MM CTaXUPOBKHU. B



Cllydae NPOUIEHUS CPOKA CTAXKUPOBKU TPYAOBOM IOTOBOP IOIJIEKUT IPOIJIEHUIO HA
BpEMsI OTCYTCTBHS CTaXepa.

2.4. B TeueHHMe CpOKa CTaKUPOBKM HAa OCHOBAHWU 3asIBJIICHUS PYKOBOAMUTEIS
CTQXUPOBKM H CTa)epa, a TAKXKE B ClIydae IPEKpAIlEHHs] CcTaryca HOTapuyca,
ABJISIIOLIErocs pykopoaurenem craxuposku, KOHII npuHuMaeT pemenne o Ha3HaYeHUU
JIPYTrOro PyKOBOJIUTENS CTaXXKUPOBKHU U3 yTBep:xkaeHHOro KOHII crincka pykoBoauTenen
CTaXUpOBKU. Ha3zHaueHue Ipyroro pyKOBOAUTENS CTaKUPOBKU OCYIIECTBISETCS B
TeueHue Tpex padouux aHel. [Ipyu 3TOM BpeMst OTCYTCTBUSI CTaXepa B MEPUOJ 3aMEHBI
PYKOBOIUTEISA CTAXKUPOBKU 3aCUUTHIBACTCS B CPOK CTAXKUPOBKHU.

2.5. HorapuanbHas nanara U pyKOBOAMTENb CTA)KUPOBKH BEAYT y4€T BPEMEHH,
(dakTuyecKu OTpabOTaHHOIO CTaxkepoM. Bpems OTCyTCTBUS cTaxkepa B IEPHUOA
IIPOXOXKICHUSA CTAXKUPOBKU HE 3aCUUTHIBACTCSA B CPOK CTAKUPOBKH.

II1. Opranusanus NpoXoKIeHUs CTAXKUPOBKU

3.1. KOHII opranusyer npoxOXIEHHWE CTAXHPOBKM Yy HOTapuyca B
COOTBETCTBHHM C HACTOAIIMMH YCIOBHUSIMU U [IporpamMmoit CTaXupoBKH.

3.2.  [ns obecriedeHuss IpUOOPETEHUS CTAXKEPAMHU CIIEIMATIbHBIX TEOPETUUECKUX
3HAHMM M TPAKTUYECKUX HABBIKOB, HEOOXOJUMBIX [IJIsl BBINOJHEHUS OO0sS3aHHOCTEN
HOTapuyca, HOTapUaJIbHOM MasaTol OPraHU3yIOTCS U MPOBOIATCA yUeOHbIE 3aHATHUS CO
ctaxepamu («I1lkoma cTaxepoBy).

3.3. 3auarus B  «lllkome  craxkepoB»  OpraHu3yrTCs 1O  rpaduky,
pa3paboTaHHOMY U YTBEPKJIEHHOMY KOMHCCHEH 1O 3aKOHOJATEIbHOW U METOINYECKOU
pabore KOHII B cootBeTcTBUU ¢ [Iporpammoil cTaxXKHUpOBKH.

I11. ITpaBa 1 00A3aHHOCTH CTAKEPOB NMPH MPOXOKAEHNUH CTAKUPOBKHU

3.1. Craxep ob6s13aH:

— co0nmoaTh 3aKOHHOCTh B CBOEW JESTENBHOCTH, HE HapyllaTh BHYTPEHHUH
pacrnopsiioK HOTapuajabHONH KOHTOPBI, B KOTOPOU MPOXOAUT CTaKUPOBKY;

— MpPUHHUMATh Yy4YacTHE B HM3YyYCHUM U MPUMEHEHUU IOJOKUTEIBHOIO OIbITa
HOTapHUaJIbHOMN ACATEIBbHOCTH;

— MOJHOCTBIO BBIMOJIHATH 33JIaHUs, IPEAYCMOTPEHHbIE UHIUBUIYAJIbHBIM IAHOM
u [Iporpammotii;

— XpaHUTh B TaWHE CBEACHUSA, KOTOPBIE CTajld €My H3BECTHBI B CBS3U C
IIPOXOKIAECHUEM CTAKUPOBKU;

— moceniarb yueOHble 3aHATHS 1715 cTaxepoB, mpoBoarumbie KOHIIL.

3.2.  Craxep UMeeT Mpaso:

— 10 BONpOCAaM MPOXOXKIEHUS CTAKUPOBKU OOpamiarbCs 3a MOMOLIBI0 K
pykoBoauTento ctaxupoku u B KOHII;

— TMOJNb30BaThbCsl MMEIONICHCA B HOTAPUAIBHOM KOHTOPE JIMTEPATypoi,
3HAKOMHUTBCS C MarepuallaMd W JIOKYMEHTaMd B TIpelesiax TeM, YyKa3aHHbIX B
IIporpamme;

— MPUCYTCTBOBATh Ha CeMHUHapax, MpoBoAuMbIX YmpasieHuem u/wian KOHII, mo
BOITPOCAaM HOTApUAIILHOU JEATEIbHOCTH.



IV. O6s13aHHOCTH PYKOBOAMTEISI CTAXKUPOBKH

PykoBoguTeNnb CTAXKUPOBKH:

— NOJrOTaBIMBAET JUIsl CTakepa pabodee MeECTO0 M YCIOBUA Tpyaa,
OTBEYaloOlIMe TpeOOBaHUSM 3aKOHOAATENbCTBA, B IOJHOM Mepe oOecrneyuBarome
BO3MOXKHOCTH 0CBOCHHUS [IporpaMMbl M MHAMBUAYATHLHOTO TJIAHA CTAXKUPOBKU;

— OCYLIECTBIISIET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO palbOTOM cTaxepa W
CTaXXUPOBKOM;

— MOMOTaeT CTaXXepPy OCBOUThH HABBIKH MPOGECCUOHATIBLHOM JIeATETbHOCTH;

— €XKETHEBHO KOHTPOJUPYET, aHATU3UPYET U OIIEHUBAET paboTy CTaxepa 1o
BBITIOJTHEHUIO MHIMBHUIyaIbHOTO IJ1aHa U [Iporpammer;

- OKa3bIBAET CTa)xepy HEOOXOMMMYIO TIOMOIIb B OCBOoeHHH [Iporpammbi
CTQXXUPOBKM U BBIMOJHEHUU WHIWBHUIYAIBHOTO TUIaHA CTaXXUPOBKH, 00eCTeuynBaeT
CTakepa HeOOXOMUMBIMU METOIMYECKIUMH MaTeprajIaMu;

— MPOBOAWT WHCTPYKT@X IO BOMpOCaM OXpaHbl Tpylda W TEXHUKU
0C30MacHOCTH;

— MOPyYaeT CaMOCTOATENbHBIC 3aJaHWs W KOHTPOJIUPYET KaueCTBO WX
BBITIOJTHEHHUS, OKa3bIBaeT IIOMOIIh, B IIOATOTOBKE W COCTABICHHUH HOTAapHAIbHBIX
JIOKYMEHTOB;

— W3y4YaeT JIMYHBIC M JICJOBBIC KauyeCcTBa CTa)Kepa, NMPHBUBACT YBAKEHUE K
cBoeil npodeccun;

— KOHTPOJIMPYET COOJIIONECHUE CTAXEPOM JUCIMIUIMHBI TpyAa, UHOOPMUpPYET
KOHII o ciyyasix ee HapyILICHHUS;

— BEJICT B OTHOIICHHUH CTa)kepa Tabenpb yuera pabovyero BpeMeHH;

— M0 OKOHYaHUHU CTAKUPOBKH COCTABISET MOAPOOHOE 3aKIII0YEHUE 00 UTOTax
CTQXXUPOBKH, B KOTOPOM OTPAXAIOTCS CTEMEHb OOIIEH TOArOTOBKM CTaxepa,
MOJIyYCeHHOW WM B XOJI€ CTaXUPOBKH, MPAKTHUYCCKHWE HABBHIKM WM 3HAHUS, a TaKKe
TOTOBHOCTh CTaJKEPa K CAMOCTOSITENIbHON padoTe.

IV. KoHTpOJIb 32 IPOXOKAECHUEM CTAXKUPOBKHU

4.1. KOHII ocyuiecTBAsieT KOHTPOJIb 32 MPOBEICHUEM CTaKUPOBKHU, OCBOCHHEM
[IporpaMmbl U BBINOJHEHUEM WHIMBUAYAJIBHOIO IUIAHA CTAXKEPOM, IyTEM MPOBEICHUS
IIPOMEKYTOYHOIO TECTUPOBAHMS CTAXKEPOB, HE PEXKE OJHOINO pa3za B KBapTaja IO
M3y4eHHbIM TeMaM [Iporpammel, a Tak:ke UHBIMHU criocobamu, yctaHoBieHHbIMU KOHIT.

4.2. 'TecTtupoBaHME CTA)KEPOB HOTAPUYCOB IPOBOAMTCSA B LENSAX HPOBEPKHU
OCBOEHHMSI HM3YyYEHHOI'O TEOPETUYECKOr0 Marepuana CTaKepaMu U OCYIIECTBISETCS
KOMHCCHEM, B COCTaBE HE MEHee TpeX 4YeloBeK. B cocTaB KOMHUCCHM MOTYT BXOJUTH
npencrasutenu annapara KOHII u  4jneHbl KOMUCCHMM TIO 3aKOHOAATEIbHOM U
Metoauueckoit padbore KOHII.

TectupoBanue siBisieTcs 00sA3aTEIBHBIM JIJISI BCEX M MPOBOJUTCS B MUCHMEHHOMN
dbopMe mocpecTBOM CIelMaIbHbIX aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX MTPOTPAMM.

PesynbraTsl TecTUpoBaHUS OPOPMITSIOTCS MTPOTOKOIOM.



V. Pe3yJbTaTr NPOX0KACHUS CTAKMPOBKH

5.1. Tlo pesynbrataM TPOXOXICHUS CTAXKUPOBKU PYKOBOJIUTENIb CTAXHUPOBKH
COCTaBJISIET 3aKJII0YEHUE 00 UTOraxX CTAKUPOBKHU U mpeactasiser ero B KOHIL

52. KOHII ©Ha ocHOBaHMM 3aKJIO4eHHs] OO0 UTOrax CTaXKUPOBKU B
MSATHAIATHIHEBHBIA CPOK CO JIHA MOCTYIUICHUS 3aKJIIOYCHHS] MPUHUMAET pEIIeHue 00
VIOBJIETBOPUTEIBHOM WM  HEYIOBJIETBOPUTEIBHOM  PE3YJbTaTe  MPOXOXKIACHUS
cTtaxupoBku. Pemenue npunumaercs [Ipasnennsm KOHIL.

5.3. Beimucka u3 npotokona 3acenanus lIpasnenus KOHII ¢ pesynbratamu
MPOXOKIACHUS CTAXKUPOBKHU BBIJIAETCS CTAXKEPY IO €ro MPOoCchoe.



